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序号 岗位名称 岗位职责 任职要求

1
投资总监

（1人）

1.负责科技成果转化专项资金管理体系建设；

2.负责股权投资、债权投资管理体系建设；

3.负责概念验证基金管理工作；

4.负责基金管理人组建工作；

5.负责科技成果转化项目研究、投资及管理工作；

6.完成公司交办的其他工作。

1.硕士研究生及以上学历，具有重点产业背景（光电子信息、生物医药、

智能制造等重点产业领域）优先；

2.40岁以下，具有 5年以上投资相关工作经验；

3.具有基金从业资格证或投资类相关资格证书，了解国家产业政策、行

业研究、资产配置、风险控制、投资管理等运作；熟悉股权投资、债权

投资业务全流程，主导过项目投资和退出成功案例；

4.有较强的投资谈判和判断能力，能独立带领团队高质量完成项目运

作，具有出色的沟通和协调能力，责任心强，有良好的学习能力和知识

更新能力，能承受一定的工作压力和工作强度。

2
投资经理

（1人）

1.负责科技成果转化专项资金管理工作及专项资金

项目推荐；

2.负责公司股权投资项目管理；

3.负责相关基金投资管理工作；

4.完成公司交办的其他工作。

1.大学本科及以上学历，具有重点产业背景（光电子信息、生物医药、

智能制造等重点产业领域）优先；

2.35岁以下，2年以上投资相关工作经验；

3.具有基金从业资格证或投资类相关资格证书，熟悉股权投资业务全流

程，参与过基金的筹建、管理、运营与退出全流程者优先；

4.有较强的投资谈判和判断能力，能独立带领团队高质量完成项目运

作，具有出色的沟通和协调能力，责任心强，有良好的学习能力和知识

更新能力。

3
平台运营

经理

（1人）

1.负责湖北科创供应链天网平台优化升级产品规划

及设计工作；

2.负责推进湖北科创供应链天网平台的优化升级开

发落地；

3.负责湖北科创供应链天网平台的运维支撑工作，

响应客户需求，确保项目持续稳定运行；

4.负责平台数据管理，定期分析产品上线平台效果，

掌握平台运行状况。

1.大学本科及以上学历，电子信息、计算机、通信等相关专业；

2.35岁以下，具备 2年以上编程开发经验，具有平台系统产品经理相关

工作经历，参与过整个产品周期；具有科创供应链平台开发经验者优先；

3.工作严谨认真，能承受较大的工作压力；

4.有出色的沟通协调能力、写作能力、数据分析能力，能熟练地编写产

品资料。
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4
技术经理人

（2人）

1.与园区/高校院所/机构/企业等建立合作关系，开

展需求项目挖掘、技术匹配、价值评估、市场对接

等工作；

2.负责建立和维护与政府相关部门的沟通渠道和良

好的互动、合作关系，取得政府支持，营造良好的

运营环境；

3.负责项目推介对接活动策划与执行；

4.完成公司交办的其他工作。

1.大学本科及以上学历；

2. 40岁以下，具备 2年以上研发、项目管理或技术转移机构工作经验；

3.具备优秀的领导能力、综合管理能力及沟通协调能力，工作严谨、责

任心强，具有敬业精神和创新意识，有全局观及团队协作精神；

4.获得技术经纪人或技术经理人相关资格证书优先；

5.具备光电子信息、生物医药、智能制造等光谷重点产业领域行业背景

优先。

5
人才服务

专员

（1人）

1.与企业、人力资源机构、人才等建立合作关系，

开展需求挖掘、访寻简历、沟通判断、信息反馈、

渠道拓展、需求匹配等工作；

2.负责人力资源服务供需对接活动策划与执行；

3.统计分析人才供需对接数据、撰写分析报告；

4.建立有效的人才储备机制及企业人才库；

5.完成公司交办的其他工作。

1.大学本科及以上学历；

2.35岁以下，具备 2年以上人力资源服务工作经验，熟悉各招聘渠道，

针对不同岗位可快速制定招聘方案；

3.工作严谨、责任心强、有较强沟通协调能力及抗压能力；

4.熟练使用办公软件。

6
金融服务

专员

（1人）

1.与园区/金融机构/类金融机构/企业等建立合作关

系，开展需求挖掘、对接、匹配等工作；

2.掌握金融机构/类金融机构的各类产品，维护合作

渠道，解答需求方在融资过程中遇到的问题；

3.负责招商会议、投资峰会、金融对接等相关活动

的策划与执行；

4.完成公司交办的其他工作。

1.大学本科及以上学历；

2. 35岁以下，具有 2年以上金融机构或金融活动相关工作经验；

3.较强的沟通协调能力、抗压能力、统筹能力和危机处理能力；

4.具有较强的逻辑思维、活动策划创意能力及文字组织能力；

5.正值诚信有强烈的自我驱动力，较强的适应能力和学习能力。

7
风控合规岗

（1人）

1.负责统筹公司风控法务工作；

2.负责统筹公司早期投资业务合规体系、风险控制

体系运行机制建设和制度建设工作；

3.协助业务部门风控合规工作；

4.负责参与公司各类合同审核；

5.完成公司交办的其他工作。

1.大学本科及以上学历，具有法律专业背景并通过法律职业资格考试；

2. 35岁以下，具有 2年及以上私募基金、投资行业或律所工作经验，

具有法务合规审核、法律尽职调查的实务经验，熟悉投融资领域合同审

核、商务谈判等方面相关法律知识；

3.具有天使投资基金风控合规工作经验；

4.具备较强的学习能力，工作细致、责任心强。


